Informacja o zakresie dzialalnosci
Urzedu Miasta i Gminy w Busku-Zdroju
w tekscie tatwym do czytania i zrozumienia (ETR)

Urzad Miasta i Gminy w Busku-Zdroju, czyli w skrécie Urzad, znajduje sie przy Alei
Adama Mickiewicza 10.

To jest budynek Urzedu

W tym budynku pracujg burmistrz i urzednicy. Burmistrz jest szefem Urzedu.
Burmistrzem Miasta i Gminy Busko-Zdr¢j jest Jerzy Szydtowski.

Burmistrzowi w pracy pomagajg Sekretarz Miasta i Gminy, Skarbnik Miasta i Gminy
oraz inni pracownicy Urzedu.



Czym zajmuje sie Urzad?

W Urzedzie mozesz:

- zameldowac sie, czyli zgtosic¢ to, gdzie mieszkasz,

- wyrobi¢ dowdd osobisty,

- zgtosic, gdy urodzi sie dziecko,

- otrzymac akt urodzenia, akt zgonu,

- zawrze¢ zwigzek matzenski,

- zapfacic lokalne podatki, w tym podatek od nieruchomosci czyli gruntow, budynkow,
- zaptaci¢ lokalne opfaty, na przyktad optate za wywoz Smieci,
- zgtosi¢ prowadzenie wiasnej firmy.

Urzad ma tez inne zadania:

- obstuguje wybory krajowe na przyktad: na Prezydenta Polski, wybory do Sejmu
i Senatu, do Parlamentu Europejskiego, do Rady Miejskiej,

- zarzgdza miastem i obszarami wiejskimi w trudnych sytuacjach,
- zajmuje sie budzetem,

- ustala jakie bedg lokalne podatki,

- planuje przestrzen w miescie,

- buduje i naprawia drogi gminne, chodniki i budynki administracji,
- dba o przyrode i zieleh w miescie,

- pilnuje i dba o czystos¢ i porzadek,

- dba o zabytki,

- wspotpracuje z organizacjami pozarzgdowymi.

Kontakt z pracownikami Urzedu:

Urzad jest otwarty od poniedziatku do pigtku w godzinach:
- W poniedziatek od 8.00 do 16.00,

- we wtorek, $rode, czwartek i pigtek od 7.00 do 15.00.

W sobote i niedziele Urzad jest zamkniety.



W jaki sposéb mozesz zatatwi¢ sprawy w Urzedzie?

Mozesz napisac pismo i wysta¢ na adres:
Urzad Miasta i Gminy w Busku-Zdroju
al. Adama Mickiewicza 10

28-100 Busko-Zdroj

Mozesz napisaé pismo i przynies¢ do Biura Obstugi Interesanta.

Biuro Obstugi Interesanta to miejsce, w ktérym zostawisz pisma i dokumenty.
W Biurze mozesz zapyta¢, gdzie zatatwisz Swojg sprawe. Biuro Obstugi Interesanta
jest na parterze przy wejsciu gtbwnym w pokoju numer 3 i jest czynne w godzinach
pracy Urzedu.

Mozesz napisa¢ wiadomos¢ i wystaé na adres e-mail: urzad@umig.busko.pl.

Aby wysta¢ email musisz mie¢ Internet i konto poczty elektronicznej. Poczta
elektroniczna to poczta, z ktdérej mozesz korzystaC w komputerze, tablecie lub
w telefonie komorkowym.

Mozesz napisaé pismo i wysta¢ za pomoca platformy ePUAP. ePUAP to skrét
nazwy: Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej.

Platforma ePUAP to taki specjalny rodzaj poczty elektroniczne;.
Musisz miec¢ Internet i konto na platformie ePUAP.

Aby wystaé pismo musisz wejS¢ na strone internetowg platformy ePUAP:
wWww.epuap.gov.pl.

Adres skrzynki Urzedu na platformie ePUAP to: /6qt404xbhs/SkrytkaESP.



Jezeli jestes zainteresowany zalatwieniem sprawy urzedowej przy pomocy
ttumacza jezyka migowego jestes zobowigzany zgtosi¢ ten fakt do Urzedu co
najmniej na 3 dni robocze przed planowanym terminem jej zatatwienia.

Mozesz zadzwonié na numer 41 370 5200.

Mozesz przyjs¢ do Urzedu w godzinach pracy Urzedu i spotka¢ sie
z pracownikiem.

Mozesz przyjechaé¢ do Urzedu samochodem

Przy Urzedzie jest bezptatny parking dla wszystkich. Mozesz zaparkowac¢ na
miejscach dla osoby z niepetnosprawnoscig. Takie miejsca parkingowe majg
specjalny znak. Na znaku sg litera P, koperta oraz ponizej symbol osoby
z niepetnosprawnoscig. Miejsca parkingowe sg pomalowane na kolor niebieski.



Budynek Urzedu posiada winde oraz podjazd dla osoéb niepetnosprawnych.
Opis budynku znajdziesz w deklaracji dostepnosci.




