Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 24/2019
Dyrektora Publicznej Szkoly Podstawowej Nr 1

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1
im. Stanistawa Staszica

w Busku-Zdroju w Busku-Zdroju z dnia 20 grudnia 2019 r.
Ut b bndin s S w sprawie wprowadzenia Regulaminu prowadzenia BIP
NIP 655-194-05-12  Regen 000733211 w PSP Nr 1 w Busku-Zdroju

Regulamin prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej,
zasady publikacji, aktualizacji
oraz okresowych przegladow danych zamieszczanych
w Biuletynie Informacji Publicznej

w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 1 w Busku-Zdroju

§1
Postanowienia ogélne

1. Niniejsza procedura okresla zasady prowadzenia podmiotowej strony Biuletynu Informacji
Publicznej, zwana dalej Procedurag BIP.

2. Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1 w Busku-Zdroju prowadzi stron¢ Biuletynu Informacji
Publicznej o adresie https:/psp1busko.szkolnastrona.pl/bip/ zwang dalej strong BIP.

§2
Stownik pojeé
Uzyte w Procedurze BIP okreslenia oznaczaja:

1) informacja publiczna — kazda informacja o sprawie publicznej, podlegajaca udost¢pnieniu
na podstawie ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r., (Dz. U.
2019 poz. 1429 t..);

2) administratora strony BIP — osoba wyznaczona przez Dyrektora Publiczne Szkoty Pod-
stawowej Nr 1 w Busku-Zdroju, odpowiedzialna za prawidtowe prowadzenie BIP, w tym
nadzdr techniczny nad strong oraz zamieszczanie w nim informacji publicznych;

3) autor informacji — osoba, ktéra odpowiada za publikowang tres¢ informacji, aktualizowanie
jej oraz anonimizowanie okre$lonych informacji publicznych w jednym lub wielu dziatach
BIP, z uwzglednieniem zasad przetwarzania danych osobowych okreslonymi w art. 5 Roz-
porzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( og6l-
ne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanym dalej RODO;

4) dzial BIP — wydzielony obszar menu przedmiotowego BIP, w ktorym publikowane sg in-
formacje z danej dziedziny;

5) struktura BIP — gléwne elementy graficzne i funkcjonalne strony BIP oraz ich rozmiesz-
czanie wzgl¢edem siebie;

6) operator systemu — firma, ktora na mocy zawartej umowy z Publiczng Szkolg Podstawowa
Nr 1 w Busku-Zdroju odpowiada za dostarczenie, utrzymanie i serwisowanie systemu in-
formatycznego dedykowanego do prowadzenia podmiotowej strony BIP oraz bezpieczen-
stwo danych stanowigcych zawartos¢ strony BIP.



§3
Ogolne zasady publikowania informacji publicznej w BIP

. Publikowanie informacji w BIP odbywa si¢ zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publiczne;.

. Informacje publiczne zamieszczane na stronie BIP nie mogg zawiera¢ reklam oraz niewyja-
$nionych skrotéw, z wyjatkiem skrotdéw powszechnie przyjetych i zrozumiatych.

. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych
w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo
chronionych.

. W przypadku wylaczenia jawnosci informacji publicznej, w BIP zamieszcza si¢ komentarz,
w ktérym podaje si¢ zakres wyltgczenia, podstawe prawng wyltaczenia jawnosci oraz wska-
zuje si¢ organ lub osobe, ktore dokonaty wylaczenia.

. W przypadku publikacji kopii dokumentéw, wylgczenia jawnosci ich fragmentow, dokonuje
si¢ poprzez skuteczne zakrycie chronionych danych wraz z obowigzkowym zalaczeniem na
koncu udostepnianego dokumentu, dodatkowe;j strony z komentarzem o ktérych mowa
w ust.4.

. Wylaczenia jawnosci informacji publicznej wraz z komentarzem, dokonuje pracownik mery-
torycznie odpowiedzialny za wytworzenie lub przechowywanie tej informacji.

. Informacja publiczna moze zostaé¢ zamieszczona na stronie BIP w postaci plikéw z danymi
w nastepujacych formatach: 7z, asc, bmp, cdr, doc, docx, dox, dwf, exe, gif, html, jpg, mp3,
mp4, ods, odt, pdf, png, pps, ppt, rar, rtf, swf, txt, tif, tiff, xls, xml, xIsb, xIsx, wmv, zip, zvr.
W nazwach plikéw nie nalezy stosowaé polskich znakow diakrytycznych.

. Informacja publiczna, ktora nie zostala udostepniona w BIP jest udostgpniana w trybie wnio-
skowym.

§4
Struktura BIP
1. Za opracowanie i nadzo6r nad strukturg BIP odpowiada administrator strony BIP.

. Struktura BIP moze posiada¢ dodatkowe elementy, ktore nie zostaly okreslone rozporzadze-
niu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biu-
letynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68).

. Zmiany w strukturze BIP obejmujace dodanie, modyfikowanie lub usunigcie jej elementu,
dokonywane sg wylagcznie na pisemny wniosek autora publikacji.

. Wniosek zawiera:
1) propozycje nazwy dziatu (katalogu) BIP;
2) wskazanie, jakie informacje bedg w nim publikowane;
3) uzasadnienie koniecznosci funkcjonowania dziatu (katalogu) BIP.
§5
Panel administracyjny BIP
1. Uprawnienia do panelu administracyjnego BIP posiada wylacznie administrator strony BIP.

2. Administrator strony BIP otrzymuje unikalny login i hasto za pomocg ktorego loguje si¢ do

systemu.



3. Administrator strony BIP zobowigzany jest do zachowania w poufnosci przyznanego mu
indywidualnego loginu i hasta dost¢pu do panelu administracyjnego BIP.

§6
Coroczny przeglad informacji i danych zamieszczanych w BIP

1. W okresie od 30 kwietnia do 30 czerwca kazdego roku administrator strony BIP wraz z auto-

rami informacji, dokonujg przegladu informacji zawartych w BIP ze szczegélnym uwzgled-
nieniem zawartych w nich danych osobowych.

2. Osoby dokonujace przegladu zobowigzane sg uwzgledni¢ zasady przetwarzania danych oso-
bowych okreslone w art. 5 RODO (zasada praworzadnosci, zasada celowosci, zasada ade-
kwatnosci, zasada prawidtowosci, zasada ograniczenia czasowego, zasada integralnosci

i poufnosci).

3. Administrator strony BIP po ewentualnej konsultacji z radcg prawnym, w terminie nie p6z-
niej niz do 30 wrzesnia kazdego roku, podejmuje decyzje o ewentualnym usunieciu calosci
informacji lub pojedynczych danych w niej zawartych z Biuletynu Informacji Publicznej
poprzez zamieszczenie stosownych adnotacji na dostarczonych uprzednio dokumentach.

DYREKTOR
mgr Katarzyna Mska- Wozniak
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